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CAMARA DE VEREADORES DE LAVRAS DO SUL

Regulamenta o disposto no art. 95, §2° da lei
n® 14.133, de 1° de abrii de 20z1, para
estabelecer a concessdo, o controle e a
realizacio de suprimentos de fundos, institui
o regime de adiantamento para despesas de
pronto pagamento, e da outras providéncias.

O Presidente da Camara Municipal de Vereadores de Lavras do Sul, no uso de suas
atribuicdes que lhe sdo conferidas pelos artigos 80 e 104 da Lei Organica do Municipio,
combinado com o artigo 32, §1° do Regimento Interno da Camara Municipal de Vereadores
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RESOLVE:

Art. 1° Esta Resolucdo regulamenta o disposto no art. 95, §2° da Lei n® 14.133, de 1°
de abiil de 2021, disciplina sobie a concessdo, o controle € a realizagdo de suprimento e
fundos, sob a forma de adiantamento, para despesas de pronto pagamento, no dmbito do
Poder Legislativo do Municipio de Lavras do Sul.

Art. 2° Fica instituido no ambito do Poder Legislativo do Municipio de Lavras do Sul o
regime de suprimento de fundos a servidor e ou agente politico, sob a forma de adiantamento,
sempre precedido do empenho na dotacéo prépria as despesas a realizar, e que ndo possam
‘subordinar-se ao processo normal de aplicacéo, segundo o disposto no artigo 68 e artigo 69
da Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964, e na presente Resolugao.

§ 1°. Entende-se por suprimento de fundos, na forma de adiantamento, 0 numerario
colocado a disposicdo na forma do caput, a fim de garantir condi¢des de realizagéo d
despesas de pronto pagamento, assim consideradas aquelas de valores que néo ultrapasse
o limite do valor previsto no §2° do artigo 95 da Lei Federai n. 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 2°. O suprimento de fundos sera contabilizado e incluido nas contas do ordenad
como despesa realizada; e as restituicdes, por falta de aplicacéo, parcial ou total, ou aphcag o}
indevida, constituirdo anulagcdo de despesa, ou receita orgamentéria, se recolhidas apés

mba Ala o AvAarsisia
gl I\.Igl I Ulllcl LW UV CATIVIVIVY .

§ 3°. O servidor que receber suprimento de fundos, na forma deste artigo, é obrigado
prestar contas de sua aplicagdo, procedendo-se, automaticamente, a tomada de contas se
néo o fizer no prazo assinalado pelo ordenador da despesa, sem prejuizo das providéncias
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cabiveis.

§ 4°. Nao se concedera suprimento de fundos:

AQUI O POVO TEM VOZ
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CAMARA DE VEREADORES DE LAVRAS DO SUL

Il - a responséavel por suprimento de fundos que, esgotado o prazo, ndo tenha prestado
contas de sua aplicacéo; e,
iV - a seividor deciarado em a
§ 5° As despesas com suprimento de fundos do Poder Legislativo poderdo ser
efetivadas por meio do Cartdo de Pagamento, consistente no instrumento de pagamento,
emitido em nome da Unidade Gestora e operacionalizado por instituigao financeira autorizada,
utitizado exciusivaments pclu puuadui’ nele identificado, nos casos indicados em ato praprio
da autoridade competente, respeitados os limites desta Resolugdo, ficando vedada sua
utilizacdo na modalidade saque.

Art. 3° Para fins desta Resolucéo considera-se:

| - Suprimento de Fundos: é um adiantamento intransferivel, colocado a disposicédo de
servidores e agentes politicos, em valor monetario, para a execucgdo de despesas de pequeno
vulto que, por sua hatureza ou urgenma, nao possam aguardar o processamento normal para
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Il - Adiantamento: ¢ o numeréario colocado a disposicédo do servidor e ou agente politico,
precedido de emissédo de nota de empenho na dotacdo orcamentaria prépria, para o fim de
realizacédo de despesas que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam se subordinar ao
procedimento ordinario de empenho.

lil - Tomada de contas: é o processo no qual o servidor responsavel por adiantamento,
que,ndo tenha prestado contas voluntariamente € obrigado a prestar contas do valor recebido
a conta de adiantamentos ou devolver esse valor aos cofres publicos.

IV - Ordenador de Despesa: o servidor ou agente politico com poderes para autorizar
adiantamentos no ambito do Municipio de Lavras do Sul ou o agente publico que, por ordem
ou delegagdo, tiver competéncia para assumir compromisso financeiro em nome da

Administracéo Publica.
V — Alcance: que se caracteriza pela ndo prestacdo de contas no prazo estabelecido%

pela ndo aprovagao das contas em virtude de aplicagdo indevida do numerério, relativos
adiantamentos anteriormente recebidos.

AQUI O POVO TEM VOZ
EA DEMOCRAC!A TEM VEZ
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CAMARA DE VEREADORES DE LAVRAS DO SUL
Art. 4° Os pagamentos a serem efetuados atravées do regime :

por adiantamento restringir-se-d0 aos casos previstos nesta Resolugdo e em carater de
excegao.

Art. 5° Poderao realizar-se sob o regime de adiantamento os pagamentos decorrentes
das sequintes espécies de despesa:

| - material de consumo;

Il - servicos de terceiros de qualquer natureza, inclusive os servigos de artistas locais e
regionais, para as festividades culturais e tradicionais do Municipio;

IV - despesas de viagem, de autoridades ou servidores, consistentes em gastos com
transporte, alimentacéo e pousada, em aquisicdo de combustiveis e lubrificantes para veiculos
em uso, reparos em veiculos oficiais e outros dispéndios imprevistos, inadidveis e urgentes;

V - hospedagem, transporte e alimentacdo de personalidades recepcionadas pelo
Chefe do Poder Legislativo, desde gue devidamente justificado o interesse publico;

VI - alimentacio em estabelecimento de internag¢éo coletiva, tais como, hospitais e
instituicdes de assisténcia médica e educacional, quando as circunstancias nao permitirem o
regime comum do fornecimento;

V - Livros, revistas, publicages especializadas e outros materiais bibliograficos, objetos
bintAviann A aAlean Ao avdta Aacbicmamdan & hikliatansmns Al AalanZan mismmada o Amiinisia far
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efetivada fora da sede do Municipio e tiver de ser feita a vista, com prego pago no ato da
entrega;

VI - servigos médicos, hospitalares e funerarios, quando de prestagdo condicionada a
depgsito prévio ou a imediata contraprestacdo mediante pagamento a vista ou proveniente de

mandados judiciais;

VIl - pequenos auxilios a pessoas comprovadamente pobres, carentes de assisténcia:

meio do Sistema Unico de Satde — SUS, mediante prescricdo médica e levantame

VIl - para atender despesas com tratamento fora do domicilio de pessoas carentes, .@
socioeconémico do paciente; "

IX - despesas judiciais;

X - representagdo eventual;

AQUI O POVO TEM YOZ
o A DEMOCRACIA TEM vEZ
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CAMARA DE VEREADORES DE LAVRAS DO SUL

X! - despesa extraordinaria e urgente, cuja realizagdo ndo permita delongas;

Xl - que tenha de ser efetuada em lugar distante da sede do Poder Legislativo do
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Xl - despesas com o pagamento de pedagios em rodovias, nos deslocamentos de
veiculos a servigo da Administracdo Publica Municipal;
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amadores e profissionais, fomentados pelo Poder Publico Municipal, bem como transporte
alimentacao e estadia dos envolvidos;

XV — despesas com premiagdes, aquisicdo de medalhas, troféus e placas para os
eventos municipais;

XV| — despesa miluda e de pronto pagamento.

§1°. Considera-se despesa miuda e de pronto pagamento, para os efeitos desta
i'&SGluyau aquclao realizadas em peEqUEnG Vaior, coim pagamento € enitrega ou SXSCugad
imediatos, para suprir necessidade pontual, tais como:

| - selos postais, telegramas, radiogramas, despesas com postagem;

Il - material e servigos de limpeza e higiene, lavagem de roupa;

Il - café, lanche, alimentacéo, hospedagem;

IV - pequenos carretos, transportes urbanos coletivos, individuais ou por aplicativo,

jpassagens de v.agers, compustiveis em ‘v'iagers;
« V - pecas, pequenos consertos em bens moéveis ou reparos emergenciais para

manutencéo de bens iméveis;
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publicacdes e impressos;
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VIl - suprimentos de informaticas, artigos de escritério, de desenho, de papelaria;

VIl - encadernacgdes avulsas, impressées ou fotocépias;

IX - copia de chaves e servigo de chaveiro, reparo e manutencido elétrica ou de
encanamento;

AQUI O POYO TEM YOZ
E A DEMOCRACIAT M VEZ
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CAMARA DE VEREADORES DE LAVRAS DQ SUL
X - artigos farmacéuticos, inclusive, med ,

especiais e exames laboratoriais, bem como qualquer tipo de exame ou medlcamento que nao
esteja licitado ou cujo saldo existente no sistema de regulagéo e pactuagdo com outros
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Xl - locagdes de materiais para decoragdo de solenidades ou ceriménias, arranjos
florais, placas, medalhas, estojos e similares para homenagens, quando entre a designacéo
da solenidade e a data de sua realizagdo ndo houver tempo habil para tramitagdo de
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Xll — pequenos utensilios de copa, cozinha e escritério;
Xll — artigos de armarinhos, aviamentos e produtos de artesdes;

XVI - qualquer outra despesa de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que
devidamente justificada.

§ 2°. A aquisicéo dos materiais de materiais e servigos previstos neste artigo devera se
dar sempre em quantidade restrita ao uso ou consumo préximo ou imediato.

Art. 6° As despesas com 0s mesmos artigos, em quantidade maior, de uso ou consumo
constante, correrao pelos itens orcamentarios proprios e seguirdo o processamento normal da
despesa.

Art. 7° Fica vedada a utilizacdo do regime de adiantamento para:

| - aquisicdo de materiais que possuam Sistema de Registro de Precos vigente;

Il - aquisicdo de materiais de uso ou consumo em longo prazo e servi¢os de naturez
continuada;

.l -aquisicdo de combustiveis e lubrificantes dentro do municipio, salvo nos casos ¢
adiantamentc para viagens de interesse yuusluu, com veicuio plupnu, limitado a ¢
abastecimento do veiculo na partida e outro na chegada. ‘f

DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTOS

Art. 8° As solicitagdes ou requisicdes de adiantamentos serdo sempre justificadas e
seréo feitas através de pedido por escrito dirigido ao Chefe do Poder Legislativo;

Art 9° As requisicbes de adiantamento serao feitas na forma de modelo préprio, a ser
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AQUI O POVO TEM VOZ
b ADEMOCRACIA TEM VEZ

RUA ADAO TEIXEIRA DA SILVEIRA, 396 - CEP 97390-000 FONE 55 3282 1szsouss 32821010




= s — i\ oot 3 m i B

| CAMARA DE VEREADORES DE LAVRAS DO SUL
| - dispositivo legal em que se baseia o pedido;

Il - identificacio da espécie da despesa, conforme classificagdo disposta no artigo 5°

Ill - nome completo, cargo ou fungdo e numero do CPF/MF do servidor responsavel
pelo adiantamento, com a declaracéo da inexisténcia das vedagbes tratadas no artigo 11 desta
Resolugéo;

IV - dotacdo orgamentéaria a ser onerada;

V - prazo de aplicagéao;

VI - plano de aplicagéo.

Art. 10. O prazo para a aplicagdo do numerario concedido ndo podera exceder a 60
(sessenta) dias, devendo o ato administrativo concessério fixa-lo.

R A T T L N slm ol m

n o e
ralaygyiaiv UIIIL;U nNav puucia o IJIGLU UDUI\JH aul’ NG vapu

do ano em que foram repassados os adiantamentos.

Art. 11. E vedada a concessao de adiantamento a agente politico ou servidor:

| - que ja seja responsavel por dois adiantamentos a comprovar;

Il - em atraso com qualquer prestacdo de contas, ou em alcance, entendido como tal o
gue nao prestou contas no prazo regulamentar, ou o que teve suas contas recusadas ou
impugnadas em virtude de desvio, desfalque, falta ou mé aplicagéo dos recursos recebidos;

Il - que esteja respondendo a processo administrativo disciplinar;

. IV -que néo esteja no efetivo exercicio de seu cargo, esteja em vias de gozar licenca-
prémio, maternidade ou paternidade;

V - que tenha processo de aposentadoria ou de licenca para interesse particular em
tramitacéo.
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realizada apés o seu prazo de aplicagéo.

AQUI O POYO TEM YOZ
v E ADEMOCRACIA TEM VEZ
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CAMARA DE VEREADORES DE LAVRAS DO SUL
DO PERIODO DE AP

Art. 13. O prazo para a aplicagido do adiantamento serd aquele estabelecido na
soiicitagdo de adiantamento, observado o prazo maximo estabeiecido no ariigo 10 desta
Resolugéo.

Paragrafo Unico. Em nenhuma hipétese o periodo de aplicagéo podera ultrapassar o
ultimo dia util do més de dezembro de cada exercicio financeiro.

Art. 14. Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicagao.

Art. 15. A solicitacdo de adiantamento, acompanhada do Plano de Aplicagao, sera
protocolada e autuada como processo administrativo, seguindo diretamente ao Gabinete do
Ordenador de Despesa para a competente autorizagéo.

Paragrafo unico. A concessdo do adiantamento sera feita através de Portaria,
devidamente assinada pelo Gestor e publicada no veiculo oficial de comunicagdo, dela
devendo constar:

| - o nome do servidor ou agente politico ac qual sera concedido o adiantamento;

Il - o valor do adiantamento, o prazo para sua aplicacio e o da prestacio de contas;

lIl - o nome do servidor que atestara a regularidade da aplicagéo do numerario.

Art. 16. Os processos de adiantamentos terdo sempre andamento preferencial e
urgente.

+ Art. 17. A despesa autorizada sera empenhada e paga com cheque nominal, ordem de
credito ou transferéncia bancaria a favor do responsavel indicado no processo.

Art. 18. Cabera ao Controle Interno do Poder Executivo, antes de encaminhar o,

processo para o registro do empenho pelo Setor Contabil, atestar se foram cumpridas a
disposi¢cdes dessa Resolugéo.
9
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AQUI O POVO TEM VOZ
LEA DEMOCRACIA TEM VEZ

Paragrafo unico. Constatado alguma inconformidade, o respectivo Controle Inte

devolvera o processo ao interessado para que proceda com as adequacdes que se fizer
necessarias.
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Sistema de Compensacédo, em conta apropriada, subordinada ao grupo com a emissédo da
nota de empenho, em dotagio propria, em nome dos responsaveis pelos adiantamentos.

DAS NORMAS DE APLICACAQ DO ADIANTAMENTO

Art. 20. O adiantamento n&o podera ser aplicado em despesa de classificaco diferente
daqueia para a quai foi autorizado e nem fora do especificado no Piano de Apiicagéo.

Art. 21. A cada pagamento efetuado o responsavel exigira o correspondente
comprovante, tais como, nota fiscal, nota simplificada, cupom, recibo e outros.
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Art. 22. As niotas fiscais seréo Seimipie en

Municipal de Vereadores de Lavras do Sul.

Art. 23. Os comprovantes de despesa nédo poderdo conter rasuras, emendas, borrdes
e valor ilegivel, ndo sendo admitido, em hipétese alguma, segundas vias, ou outras vias,
fotocopias ou qualquer outra espécie de reprodugao.

Art. 24. Cada pagamento sera justificado, esclarecendo-se a razéo da despesa, o
destino da mercadoria ou do servico e outras informagcdes que possam melhor explicar a
necessidade da operagao.

Art. 25. Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado de recebimento do

material ou da prestacdo de servico, inclusive com o registro de entrada no Almoxarifado,
quando for o caso.

DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO
Art. 26. O saldo de adiantamento néo utilizado sera recolhido a conta do Tesouro
Mugicipal, mediante guia de arrecadagdo, na qual constarda o nome do responsav
identificacdo do adiantamento cujo saldo estd sendo restituido; %

Art. 27. O prazo para recolhimento do saldo nao utilizado sera de 5 (cinco) dias utei
contar do termo final do periodo de aplicacéo.

Art. 28. O Setor Contabil competente, a vista da guia de recolhimento ou do
comprovante de depésito, emitird a nota de anulagdo do empenho correspondente, juntando
uma via ao respectivo processo administrativo.

AQUI O POVO TEM VOZ
i EMOCRACIA T M VEZ
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CAMARA DE VEREADORES DE LAVRAS DO SUL

htas bancarias, até o ultimo dia util, observando o d
desta Resolugao.

Art. 30. No prazo de 20 (vinte) dias, a contar do termo final do periodo de aplicagéo, o
responsavel prestara contas da aplicacao do adiantamento recebido.

Art. 31. A prestacio de contas far-se-a mediante protocolo no respectivo Controle
Interno, o qual analisara a documentacgao e encaminhara para o Departamento Contabil, os
seguintes documentos:

| - oficio encaminhando a prestagéo de contas;

Il - as Notas de Empenho e as Ordens de Pagamento emitidas para concesséo do
adiantamento;

Il - movimentagéo financeira;
IV - a relagao de todos os documentos de despesa constando:
a) espécie de documento;
b) numero e data do documento;
c¢) nome do interessado;
d) valor da despesa;
+ ) asoma da despesa total realizada.

V - documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronolégica, na mesma
sequéncia da relagao mencionada no inciso anterior;

VI - em cada documento constara, obrigatoriamente:
a) atestado de recebimento do material ou da prestagao do servigo,
b) a finalidade da despesa;

c) o destino do material;

AQUI O POVO TEM VOZ
e :
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~ d) outros esclarecimentos que se fizerem necessarios a perielia
despesa.

PNy

Vil - Copia G da guia ae
VIl - cépias das notas de anulagdo de empenho, se houver saldo recolhido;
IX - atestado de regularidade da aplicagéo, da lavra do servidor designado para tanto.

Art. 32. Nao serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou
posterior ao periodo da aplicacdo do adiantamento, ou que se refiram a despesa néo
classificavel na espécie de adiantamento concedido ou fora da especificacdo exarada no
Plano de Aplicacgéo.

Paragrafo unico. Somente seréo aceitos documentos originais, ndo se admitindo outras
vias, fotocépias ou outra espécie de reprodugéo.

Art. 33. Cabera ao Controle Interno instaurar tomada de contas dos adiantamentos,
caso o atraso na presta¢do de contas for superior a 10 (dez) dias, apés a data estipulada no
artigo 10 e artigo 30 desta Resolucéo.

Art. 34. Recebida a prestacdo de contas na forma legalmente estabelecida, o respectivo
Controle Interno verificar4 se as disposi¢cées da presente Resolugdo foram inteiramente
cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias, fixando, se for o caso, prazos razoaveis para
gue os responsaveis possam cumpri-las.

Art. 35. Se as contas foram consideradas regulares, a chefia do Controle Intern
certificara o fato, emitird parecer final ¢ encaminhara o processo a autoridade superior.
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ao Chefe do Poder Legislativo para aprovacdo ou
Setor Contéabil para as seguintes providéncias: "

| - No caso das contas terem sido aprovadas;
a) baixar a responsabilidade inscrita no sistema de Compensacéo;
b) convidar o responséavel para tomar ciéncia, no préprio processo;

¢) encaminhar o processo ao Controle Interno, para arquivamento da prestagao de
contas em local seguro, ficando a disposi¢do dos Orgéos de Controle Externo.

AQUI O POVO TEM VOZ
b DEMOCRACIA TEM VEZ
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CAMARA DE VEREADORES DE LAVRAS DO SUL
" 1l - Na hipotese da aprovacao das contas congd

a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;
b) adotar as medidas indicadas no inciso anterior.

Il - Nao tendo sido aprovadas as contas, o processo sera encaminhado ao Chefe do
Poder Legislativo para encaminhamento do Despacho Final.

Art. 37. O Controle Interno organizard um calendério para controlar as datas em que
deverdo ser prestadas as contas de adiantamentos concedidos.
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Art. 38. No dia Gtil imediato ao vencimento do piazZl paia plcoxagau ae SO, S€im que

o responsavel as tenha apresentado, o Controle Interno intimara diretamente o responsavel,
concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de 10 (dez) dias Uteis para fazé- lo.

Paragrafo unico. Na cépia do Oficio, o responsavel assinara o recebimento da via
original da intimacéo, colocando de préprio punho a data do recebimento.

Art. 39. Nao sendo cumprida a obrigacéo da prestagédo de contas, ap6s o vencimento
do prazo final estabelecido no artigo anterior, o Controle Interno remetera, no dia imediato, a
cépia da Tomada de Contas Especiai através de oficio referido no parégrafo unico do art. 38,
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da Ieg;slagao vigente.
Art. 40. Os casos omissos sero disciplinados pelo Chefe do Poder Legislativo.

Art. 41. Fica autorizada a abertura de crédito especial no orcamento vigente, através
de Resolugéo, que o Chefe do Poder Legislativo entender necessario para cobertura das
despesas de que trata do presente Resolugédo, nos termos da Lei Federal n® 4.320, de 17 de
marco de 1964.

-

Art. 42. Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagédo.

Publique-se,
Lavras do Sul, 1° de abril de 2024.
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AQUI O POVO TEM VOZ
EA DEMOCRACIA IEM VEZ
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